
雄安新区招标投标交易平台用户手册



雄安新区招标投标交易平台
电子保证金系统



投标人操作手册





广联达科技股份有限公司
二零二零年三月




目录
一、	编写目的	1
二、	软件背景	1
三、	业务指南	2
1.	登录	2
1.1登录系统	2
1.2页面展示	2
2.	获取投标保证金子账号	3
3.	保证金交退查看	6
4.	收款账户维护	7

1、 [bookmark: _Toc571][bookmark: _Toc20762][bookmark: _Toc6903][bookmark: _Toc26769][bookmark: _Toc9728][bookmark: _Toc482][bookmark: _Toc34942786]编写目的
本手册主要是对雄安新区招标投标交易平台中投标人的主要功能和操作界面作简要说明。
请系统使用者务必认真阅读此手册，以便能够准确高效的完成相关的操作。
本手册适用对象为：投标人  
注意事项：
请您使用IE9及以上版本的浏览器兼容模式下使用本系统，设置方法：菜单-工具-兼容性视图设置-添加此网站。
2、 [bookmark: _Toc5384][bookmark: _Toc29152][bookmark: _Toc19567][bookmark: _Toc20613][bookmark: _Toc32309][bookmark: _Toc16980][bookmark: _Toc34942787]软件背景
1、本手册所描述的是电子保证金操作部分，系统名称为“雄安新区招标投标交易平台”。
2、雄安新区工程建设系统的提出者为：雄安新区公共资源交易中心
雄安新区工程建设系统的使用者为：在雄安新区招标投标交易平台参与工程投标的企业。
3、 [bookmark: _Toc3190][bookmark: _Toc26707][bookmark: _Toc10852][bookmark: _Toc20966][bookmark: _Toc1028][bookmark: _Toc19688][bookmark: _Toc34942788][bookmark: _Toc17188][bookmark: _Toc9244][bookmark: _Toc27193][bookmark: _Toc3228][bookmark: _Toc28454][bookmark: _Toc29685]业务指南
1. [bookmark: _Toc34942789]登录
功能描述： 为投标人用户提供入口
前提条件： 企业注册信息已审核通过
操作步骤：
[bookmark: _Toc27479][bookmark: _Toc346][bookmark: _Toc529893223][bookmark: _Toc34942790][bookmark: _Toc16075]1.1登录系统
登录方式如下：
1、输入帐号密码，点击【[image: ]】按钮，登录系统。
2、已经申请办理CA锁的用户，可以切换页面使用CA锁登录。（电子标正式推行之后，请各市场主体务必办理使用CA锁，避免制作相关招投标文件时带来的不必要的麻烦）。注：已经绑定CA锁的用户无法再使用之前的账号密码登录。
[image: ]
[bookmark: _Toc34942791]1.2页面展示
页面展示如下：
[image: ]
相关功能按钮介绍：
[image: ]
点击[image: ]，退出登录；点击[image: ]，修改密码；若注册的时候选择的多个角色类型，可以通过点击[image: ]，切换角色。


2. [bookmark: _Toc34942792]获取投标保证金子账号
功能介绍：投标人可在“我的投标项目”模块总览对已确认项目的进行获取保证金子账号操作
前提条件：投标人在报名截止时间之前进行项目确认操作。
操作步骤： 
[bookmark: _Toc24320][bookmark: _Toc4630][bookmark: _Toc11260]点击左侧导航栏的[image: ]，进入我的投标项目页面，页面显示如下：
[image: ]
点击更多操作按钮，进入项目详细信息页面，显示如下：
[image: ]

点击“获取子账户”按钮进入到获取保证金子账户界面，如下图所示：
[image: ]

选择银行，然后点击下一步，进行子账户的获取操作，如图所示：
备注:截图为测试系统信息，目前正式系统银行选择位置只有建设银行
[image: ]
界面显示出项目的基本信息及获取的保证金子账户信息，可以点击“打印”按钮将此界面进行打印，子账号获取完成后则可以线下进行转账操作。
在线下对公账户转账之后，可点击“我的投标项目”找到投标的项目，进入项目详细界面，在详细界面点击“查看缴纳明细”可以看到转账情况。如图所示
[image: ]
在完成对公转账之后系统的交纳明细界面会显示出交纳的流水信息，如图所示：
备注：在完成银行转账之后有大约30分钟的延迟。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc34942793]保证金交退查看
点击页面中【刷新】按钮时，可实时获取保证金交纳流水信息；
交纳查看页面中，流水状态分为有效和无效；
有效：指在保证金截止前到账，且有有效流水的；
无效：指在保证金截止后到账、项目结束后到账、付款账户与企业信息不一致或无有效流水的；
如下图所示：
[image: ]
[image: ]
4. [bookmark: _Toc34942794]收款账户维护
功能介绍：当投标人的基本账户发生特殊情况导致不能原路进行退款操作时，就需要在此功能模块下维护一个新的账号进行收款操作，在此界面维护的账户只能一次使用。
[bookmark: _GoBack]企业维护自己收款账户，系统自动将账户信息推送至银行白名单。点击新增按钮进入新增页面，如下图：
[image: ]
新增页面
填写必填项后点击提交；提交时需校验账号的唯一性； 
[image: ]
a) 列表页面
[image: ]
注：每个同步成功的账户只可使用一次，即收款账户在有一次退款成功的记录后，将自动废除；如需要再次使用，需重新添加提交核验；
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