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1 编写目的

本操作手册编写的目的，是为申报人申报雄安新区工程

建设项目评标专家提供指导和依据。

2 专家操作指南

2.1 新用户注册

为了更好的用户体验,请使用谷歌或者 IE9 及以上版本

浏览器进行访问。申报人访问雄安新区公共资源交易服务平

台（http://www.xaprtc.com/ ），点击“专家申报”栏目，

进入雄安新区综合评标专家库系统，如下图所示：
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点击右下方的“新用户注册”按钮，进入注册须知界面,

认真阅读注册须知,阅读完成后点击“同意”按钮，如下图

所示：
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点击“同意” 按钮后进入新用户注册界面，如下图所

示：

 真实姓名：为申报人二代居民身份证上的真实姓名。

 手机号：作为本系统与申报人之间的主要联络工具，请准确填写本人手机号

码，如手机号码有变化请及时登录系统进行变更。

 证件号码：作为本系统的登录用户名，一经注册不得修改，请准确填写申报

人本人二代居民身份证 18 位公民身份号码；

 是否保定地区号码：保定地区是指保定市下辖的区、县、县级市；

 密码:申报人注册成功后登录系统的密码，请妥善保管，如忘记密码请联系

雄安新区公共服务局进行处理。联系电话：0312-5671261

填写完基本信息后点击“马上注册”按钮，显示如下界
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面，代表注册成功。

在注册成功界面，点击右下角“登录系统”按钮即可进

入到专家库系统。

2.2 登录系统

输入身份证号及登录密码，以及随机生成的验证码，点

击“登录”按钮，进入专家信用承诺界面，认真阅读《雄安

新区工程建设项目评标专家信用承诺书》，阅读后勾选下方

的“已阅读并严格遵守信用承诺”并点击“同意”按钮，如

下图所示：
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点击“同意”按钮后进入专家库系统基本信息填写界面，

如下图所示：



雄安新区工程建设项目评标专家申报系统操作手册

- 6 -

2.3 修改密码

点击右上角的 图标可修改用户密码，如下图所示：

输入原密码及新密码后点击“确定”按钮完成修改。
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2.4 基本信息填写

用户登录系统后，首先核对姓名、出生日期、身份证号

码是否正确，核对无误后按要求填写其他个人基本信息，必

填信息采用红色*标记，如下图所示：
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 专家照片：二寸近期免冠白底着正装电子版原图素颜照（200KB 以上）。

 家庭地址：为申报人的常驻地，填写到区。

 应急联系电话：在紧急情况下可以联系到的直系亲属的电话，不可以是申报

人本人电话。

 是否保定地区手机号码：保定地区是指保定市下辖的区、县、县级市。

 申报专家类型：申报人根据申报条件和自身资质可选普通专家或资深专家，

本次征集普通专家仅面向北京市、天津市、河北省征集，资深专家不受地域

限制。

 是否同意成为应急专家：应急专家指接到评标通知后可 90 分钟之内到达雄

安新区评标地点，雄安新区评标地点：雄安新区公共资源交易中心（雄安新

区市民服务中心政务服务中心内）。
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2.5 资格信息填写

基本信息填写完成后，填写专家的资格信息，点击每一

子项后的“新增”按钮，在弹出的界面填写选择专家资格信

息，在对应的页面中点击“添加”按钮，从本机中选择需要

上传的证明材料，点击“打开”后即可完成附件上传，在线

上传的附件须为原件的彩色扫描件（jpg、pdf 格式），大小

不超过 2M，手机拍摄图片无效。

评标专业：申报人应根据自己从事或擅长的专业，在分类标准中选择三级类

别相应的专业代码（如：A080102 地基处理工程）进行申报，未设置三级类别

的专业选择二级类别进行申报。每个专家可申报的专业数量不超过 5 个，其中主

评专业不超过 2 个，辅评专业不超过 3 个。原则上所选择的评标专业要属于同

一行业，不得跨行业申报。
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用户在“专业分类”下方，点击“+”按钮，依次选择

一级专业、二级专业、三级专业，选择三级专业后点击添加

按钮 ，所选专业会自动显示在已选专业中，重复上述步

骤，选择多个专业，如下图所示：

申请人不得申报与本人工作不相关的专业（如没有施工

现场工作经验的，不接受其申报 A08 类专业），不得跨行业、

跨专业申报（如不接受用公路类资格申报道路类专家）。

所选专业列表中“是否主评”默认为“否”，点击 图

标变更“是否主评”。

 执业资格证书 申请人填写执业资格证书信息，红色*标示为必填项。填写完



雄安新区工程建设项目评标专家申报系统操作手册

- 11 -

成后点击“添加”按钮上传执业资格证件彩色扫描件，然后点击“打开”进

行上传，用户根据实际情况可录入多个资质证照。如下图所示：

 参评业绩：指近三年内参与的与申报专业相关的评标项目。

 工作业绩：所申报专业的工作业绩彩色扫描件，包括但不限于参与工程建设

项目的关键环节证书或成果文件证书、学术称号、学术论文、科研成果、发

明创造、获奖证书、任职证明等，业绩证明材料中需体现申报人本人姓名，

申报多个评标专业的，每一个专业都要准备相关业绩证明材料,业绩证明材

料命名规则：材料名称（对应所申报的专业），例如:学术论文（地基处理

工程）。

信息填写未完成可点击“保存”按钮进行信息保存，所
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有信息都完善并核对无误后，点击“提交”按钮提交审核。

2.6 审核进度

已经提交审核的用户登录系统后，通过申报界面上方的

“审核状态”可以查看审核进度。

2.7 信息变更

审核通过的专家信息如发生变更，应在三个工作日内登

录专家库系统，点击右下角的“变更”按钮，可修改信息，

如下图所示：



雄安新区工程建设项目评标专家申报系统操作手册

- 13 -

需要变更的信息修改完成后，点击“提交”-“确认”

按钮，然后等待公共服务局进行审核。需要修改评标专业的

评标专家，须按照新候选专家重新申报。

如下图所示：

点击左侧【变更历史】可以看到所有的变更记录，如下

图所示：
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